
Mateřská škola Korálky Havlíčkův Brod, Příčná 191, Havlíčkův Brod 

     tel.: 569 422 455, 724 533 241 e-mail: ms.koralky@mshb.cz 

 

Ředitelka Mateřské školy Korálky Havlíčkův Brod, Příčná 191, 580 01 Havlíčkův Brod 
 

vypisuje výběrové řízení na obsazení pracovní pozice 

mzdová/mzdový účetní 
 
Požadujeme: 

- minimálně středoškolské vzdělání ekonomického zaměření ukončené maturitní zkouškou 
- zkušenosti se mzdovou agendou, praxe minimálně 3 roky 
- znalost mzdových a souvisejících předpisů 
- schopnost pracovat samostatně 

 
Náplň práce: 

- vyřizování pracovně-právních záležitostí zaměstnanců 
- komplexní zpracování mezd a vedení mzdové agendy ve mzdovém programu AVENSIO pro 

dvě školské příspěvkové organizace (Mateřská škola Korálky Havlíčkův Brod, Příčná 191 
a  Základní škola Štáflova 2004, Havlíčkův Brod) 

- zpracování školních statistických výkazů 
- roční zúčtování daní zaměstnanců 
- komunikace se zdravotními pojišťovnami, OSSZ, FÚ, Úřadem práce  
- vedení spisovny 

 
Nabízíme: 

- pracovní poměr na dobu určitou se zkušební dobou 3 měsíce s možným prodloužením na 
dobu neurčitou 

- nástup: 1.8.2023 
- platové podmínky: dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců 

ve veřejných službách a správě, v platném znění 
- 5 týdnů dovolené 
- zvýhodněné závodní stravování 
- čerpání benefitů  z FKSP 
- zaučení dle dohody   

 
PŘIHLÁŠKY DO  VÝBĚROVÉHO  ŘÍZENÍ  zasílejte nejpozději do 21.4.2023 do 14.00 hodin. 
 
Součásti písemné přihlášky k výběrovému řízení: 

- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
- strukturovaný profesní životopis 
- telefonní kontakt či e-mail  

 
Způsob a doručení přihlášky: 
Požadované dokumenty: 

- odevzdat osobně do kanceláře školy nebo odeslat poštou na adresu:  
Mateřská škola Korálky Havlíčkův Brod, Příčná 191, Havlíčkův Brod 580 01 

- uzavřenou obálku označte slovy: VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ - NEOTVÍRAT 
- v elektronické podobě na email:  sykorova@mshb.cz 

 
Osobní pohovory budou domluveny telefonicky v týdnu od 24. – 28. 4. 2023. 

mailto:sykorova@mshb.cz

