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Zastupitelstvo mésta Havlickiv Brod (dale jen zastupitelstvo) vydava podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen zakona o obcich), tento svij jednaci

fad.

I. UVODNI USTANOVENI

Jednaci tad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolavani, pribéh a pravidla jednani, usnaseni a kontrolu
plnéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalsi véci, souvisejici s jeho zasedanim.

II. SVOLAVANI A PRIPRAVA ZASEDANI ZASTUPITELSTVA
1. SVOLAVANI ZASTUPITELSTVA

a)

b)

Zastupitelstvo se schazi podle potteby, obvykle jedenkrat za mesic, nejméné vsak jedenkrat za tii
meésice. Zasedani zastupitelstva svolava starosta pozvanim vsSech Clenli zastupitelstva vzdy
nejméné 7 dnd predem.

Zasedani zastupitelstva jsou vefejnd. Informaci o misté, dobé a navrzeném programu
ptipravovaného zasedani zastupitelstva zvetfejni méstsky urad, odbor vnéjsich a vnitinich vztahu,
vzdy nejméné 7 dnl pfedem na tfedni desce a dale zpisobem v misté obvyklym.

Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lenli zastupitelstva, hejtman kraje nebo v zdkonem
stanoveném piipadé feditel krajského uradu, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva
tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do 21 dnd ode dne, kdy byla Zzadost doru¢ena méstskému
ufadu. Nesvola-li vtakovém ptipad€ zastupitelstvo starosta, ucini tak mistostarosta nebo jiny
¢len zastupitelstva.

2. PRIPRAVA ZASEDANIi ZASTUPITELSTVA

a)

b)

d)

Ptipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta podle programu navrzeného radou meésta
(dale jen rada).
Navrhy a podklady pro zasedani zastupitelstva pripravuje rada, ktera zejména:
- stanovi dobu a misto zasedani,
navrhne program zasedani zastupitelstva,
stanovi odpovédnost za zpracovani a ptedloZzeni odbornych podkladii pro zasedani
zastupitelstva.

Pravo ptedkladat navrhy (podklady) k zatazeni na potad jednani ptipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho Clenové, rada mésta a vybory zastupitelstva mésta (prostiednictvim
predsedl vybortt).

Materialy urcené pro jednani zastupitelstva predklada predkladatel prostfednictvim odboru
vnéjsich a vnitinich vztahti (Usek rady a zastupitelstva mésta, dotacni politiky, stiznosti a petic),
a to v souladu s vnitfnim predpisem QI 55-01-01 Instrukce pro zpracovani podklad do organti
meésta Havlickav Brod.

3. UCAST CLENU ZASTUPITELSTVA NA ZASEDANI

a)

b)

Clenové zastupitelstva jsou povinni Glastnit se zasedani zastupitelstva, jinak jsou povinni
omluvit se predem starostovi Suvedenim davodu. Pozdni pfichod a ptredGasny odchod
omlouva piedsedajici a je zaznamenan v prezenéni listiné véetné Casu. Prezenéni listina je
nedilnou soucasti zapisu.

Ucast na jednani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do prezenéni listiny.
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111. ZASEDANI ZASTUPITELSTVA
1. PRUBEH JEDNANI

a) Zasedani zastupitelstva zpravidla Fidi starosta, mistostarosta nebo jiny ¢len rady, kterého povéii
zastupitelstvo fizenim (dale jen piedsedajici). Pfedsedajici se mohou v fizeni stiidat.

b) ZkaZzdého zasedani zastupitelstva je pofizovan zvukovy zdznam za ucelem pofizeni zapisu z
jednani, ktery je ukladan do datového ulozisté méstského tradu.

€) Zkazdého zasedani zastupitelstva je pofizovan audiovizualni zaznam prubéhu jednani za Géelem
jeho zvefejnéni, ktery je mozno sledovat v piimém pienosu nebo i nasledné prostiednictvim
webovych stranek mésta. Prostor, kde probiha jednani zastupitelstva, je oznacen informacemi o
on-line pfenosu, pofizovani videozaznamu a o jeho ucelu.

d) Nesejde-li se nadpolovi¢ni pocet Elenti zastupitelstva do pil hodiny po dobé uréené pro zafatek
zasedani nebo klesne-li pocet Clenti zastupitelstva v pribéhu jednani pod nadpolovi¢ni vétSinu,
ukon¢i predsedajici zaseddni a svold nahradni zasedani zastupitelstva k témuz programu
do 15 dnti od jeho konani.

e) Na zacatku zasedani oznami piedsedajici usnasenischopnost podle poctu pFitomnych ¢lent
zastupitelstva, informuje o pofizovani videozaznamu za ucelem jeho zvefejnéni, jmenuje
zapisovatele a navrhne dva ¢leny zastupitelstva za ovéfovatele zapisu. Ptipadné piedlozi navrh na
volbu navrhové a mandatni komise, volebni komise z fad pfitomnych zastupiteli.

f) Predsedajici poté predlozi navrzeny program zasedani a po piipadném doplnéni nebo upravé
o ném necha hlasovat.

g) Na poradu zasedani zastupitelstva zpravidla budou:

- schvaleni navrzeného programu a ovétovatelt zapisu,

- projednani navrhti a rozprava,

- pfijimani jednotlivych usneseni,

- zpravy a informace,

- navrhy, pfipominky a podnéty obCanti podané na zastupitelstvu,
- dotazy, ptipominky a podnéty ¢lent zastupitelstva.

h) Piedsedajici muze kdykoliv v pribéhu jednani zastupitelstva vyhlasit ptestavku. Navrh
na vyhlaseni piestavky muze podat i ¢len zastupitelstva. O jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

2. NAVRHY

a) Pravo piedkladat navrhy k projednani na zasedani zastupitelstva maji jeho ¢lenové, rada mésta
a vybory (prostfednictvim ptedsedd vybori), popt. dalsi osoby, které o to zastupitelstvo pozadaji,
popf. vyjimeéné urci rada pfi piipravé programu zastupitelstva.

b) Program zasedani zastupitelstva navrhuje rada mésta. VSechny navrhy musi byt vécné, stru¢né
a srozumitelné.

¢) Navrh vZzdy obsahuje:

- termin zasedani zastupitelstva,
- (Cislo podkladu,
- jméno piedkladatele,
- jméno zpracovatele (zpracovatell),
- zdGvodnéni a vysvétleni,
- jeho dopad (ekonomicky, ekologicky, pracovni, administrativni a jiny),
- navrh usneseni.
d) Na zasedani zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech, které byly schvaleny v programu

a o navrzich, s jejichz zatazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas. Navrh programu zasedani je
zastupitelstvu predkladan ke schvaleni v uvodu zasedani zastupitelstva. Clenové zastupitelstva
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€)

mohou navrhnout zmény navrZzeného programu (doplnéni nebo vypusténi bodi, zmény potadi
projednavani bodit). O programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Po schvaleni programu zasedani miZe Clen zastupitelstva navrhnout zafazeni nového bodu
programu pouze v piipade, ze predchazejici bod byl ukoncen hlasovanim o usneseni. O zafazeni
nového bodu v pribehu zasedani rozhodne zastupitelstvo.

3. PROJEDNAVANI NAVRHU

a)

b)

c)

d)

9)

h)

i)

Navrh prednese predkladatel nebo povefeny clen zastupitelstva s nalezitym zdivodnénim
a ptipadnym navrhem na feseni.

Pokud jsou Kk projedndvané problematice piedlozena samostatna stanoviska vyboru, udéli
predsedajici zastupci vyboru slovo jesté pied zahdjenim rozpravy.

Poté predsedajici zahaji rozpravu k predlozenému navrhu a udéli slovo ptfihlaSenym clentim
zastupitelstva v poradi ptihlasky. Pfihlasit se mize ¢len zastupitelstva zdvizenim ruky.
Diskutujici je povinen hovofit k véci, jiz se navrh tyka. Projev by mél byt vystizny a struény.
Na navrh starosty, nebo kteréhokoli ¢lena zastupitelstva, mtize byt prodlouzen nebo zkracen.
Starosta nebo predsedajici mohou do rozpravy vstoupit kdykoli.

V priibéhu rozpravy se miize kterykoli ¢len zastupitelstva ptihlasit domluvenym znamenim
(zdvizenim ruky) o slovo k technické poznamce.

V piipadé, ze si to projednani navrhu vyzada, muzou se rozpravy zucastnit i zaméstnanci
meéstského Gradu, méstské organizace nebo pozvani hosté a odbornici, ktefi jsou odpovédni za
projednavanou problematiku, pokud je k tomu vyzve piedsedajici.

Obcané mésta (dle § 16 zdkona o obcich), ktefi dosahli véku 18 let a fyzické osoby, které dosahly

véku 18 let a vlastni na jeho tizemi nemovitost (dale jen ob¢ané) se mohou ucastnit rozpravy

k projednavanému bodu programu, zejména se vyjadfit k navrhu rozpoétu mésta a zavéreénému

uétu mésta za uplynuly rok. Tato vystoupeni jsou Casové omezena maximalné na 5 minut.

Po této dobé jim piedsedajici odebere slovo, a to i v piipadé€, ze jejich piispévek bude souviset

S projednadvanym bodem. Zastupitelstvo miiZze na ndvrh piedsedajiciho rozhodnout jinak.

Zastupitelstvo pfijalo timto jednacim fadem nasledujici omezujici opatieni, jejichz dodrzovani

sleduje piedsedajici (pokud zastupitelstvo na navrh piedsedajiciho nerozhodne jinak)

- vystoupeni Clena zastupitelstva k projednavanému bodu maximalné trikrat, vyjimky
schvaluje zastupitelstvo bez rozpravy,

- doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 5 minut, u piedkladatele na 10 minut,

- technické poznamky se zkracuji na 1 minutu,

- pripominky nesouvisejici s projednavanym bodem se pripoustéji na zavér zasedani
po projednani v§ech bodl schvaleného programu

- vystupujici ve svych vystoupenich s ohledem na pravidla ochrany osobnich tdaji uvadéji
osobni udaje tfetich osob pouze v nezbytnych ptipadech a v nezbytném rozsahu.

Nikdo nesmi ruSit zasedani ani diskutujiciho, kterému bylo ud€leno slovo. Rusi-li n€kdo
zasedani, miize byt ze zasedaci mistnosti vykazan.

4, POZMENOVACI NAVRHY

a) Pozménovaci navrh, protinavrh ¢i drobné doplnéni pfedneseného navrhu k projednavané otazce

se musi k navrhu vztahovat, byt vystizné a podano pisemné (drobné doplnéni mize byt podano
i astné). V opacném piipadé vyzve predsedajici predkladatele, aby sviij navrh uptesnil.

b) Je-li pozménovaci navrh, protindvrh ¢i drobné doplnéni pifedneseného navrhu tak rozsahly nebo

zavazny, ze se jevi nutnost dodateéného posouzeni, pak na navrh predsedajiciho, nebo nékterého
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z ¢lenti zastupitelstva, a po schvaleni zastupitelstvem, mize byt navrh vynat z programu a
zatazen do programu piiStiho zasedani. Takto mtize ucinit i sam piedkladatel.

5. HLASOVANI

a)
b)

9)
h)

)

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho Clent.
Hlasovani je zpravidla vefejné. Pfi vefejném hlasovani se hlasuje pomoci hlasovaciho zatizeni.
Na navrh clena zastupitelstva se mize hlasovat tajné. O zpisobu hlasovani rozhoduje
zastupitelstvo vefejnym hlasovanim.

Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje osobné, zastoupeni pifi hlasovani je nepfipustné.

Pted hlasovanim upozorni piedsedajici, ze bude pfikro¢eno k hlasovani, a ozndmi cislo
podkladu, o kterém se bude hlasovat.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani piedsedajici.

O pozménujicich navrzich se hlasuje v potfadi, vjakém byly podany. Jestlize schvaleny
pozménujici ndvrh vylucuje dalsi navrhy, o téchto dalSich se jiz nehlasuje.

Navrh je piijat, hlasuje-li pro n¢j nadpolovicni vétsina vSech ¢leni zastupitelstva.

V pfipadée, Ze je navrh usneseni piedlozen v n€kolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve

o varianté doporuc¢ené navrhovou komisi. V piipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejprve
o tomto protinavrhu.

Kdo ze zastupiteli namita rozpor vyhlaseného vysledku hlasovani, uplatni hlasovaci protest.
Hlasovaci protest lze podat pouze bezprostiedné po vyhlaseni vysledku hlasovani technickou
poznamkou. Podani hlasovaciho protestu ma prednost. Nové otevieni rozpravy neni pfipustné.
O feseni hlasovaciho protestu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Hlasovani k jednotlivym bodim je pomoci softwarové aplikace zaznamenavano v souhrnném
tabulkovém ptehledu a stava se soucasti zapisu z jednani zastupitelstva.

6. UKONCENIi ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

a)

b)

Predsedajici prohlasi zasedani za ukon¢ené, byl-li potad jednani vyCerpan a po ujisténi, ze se jiz
nikdo nehlasi o slovo.

Predsedajici rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pritomnych ¢leni zastupitelstva
pod nadpolovi¢ni vétSinu vSech Clenti zastupitelstva. V tomto pfipadé zasedani svold znovu
do 15 dnt ke zbyvajicimu programu.

Pokud nedojde ke schvaleni celého navrzeného programu zasedani, zastupitelstvo schvali pouze
body, jejichz projednani uklada zakon, a poté predsedajici zasedani zastupitelstva prohlasi za
ukoncené.

7. PRAVA CLENU ZASTUPITELSTVA
a) Prava ¢lent zastupitelstva jsou upravena § 82 zakona o obcich.

b) Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, piipominky a podnéty na radu, jeji jednotlivé

Cleny, na predsedy vyborl, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je
meésto, a na vedouci pracovniky pifispévkovych organizaci pfipadné organiza¢nich slozek, které
meésto zaloZilo nebo zfidilo, a pozadovat od zaméstnancti mésta zafazenych do méstského tradu,
jakoz 1 od zaméstnanci pravnickych osob, které meésto zalozilo nebo zfidilo, informace
ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce. Odpovéd’ na né musi byt dana bezodkladné,
nejpozdéji vsak do 30 dnti, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici ml¢enlivost anebo
ochrana osobnich uda;jd.
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c) Dotazy, pripominky a zadosti 0 informace lze podat ustné¢ nebo pisemné. Pokud neni ustné
podana zadost vyfizena, poda zastupitel zadost pisemné. O nich a o0 jejich vyftizeni je vedena
evidence odborem vné&jsich a vnitinich vztaht.

d) S poskytnutymi informacemi muize ¢len zastupitelstva nakladat pouze v souvislosti s vykonem
funkce Clena zastupitelstva. Ziskané informace mohou obsahovat zakonem chranéné udaje a
nelze je proto piedavat tfetim osobam, dale $ifit ¢i zvefejiiovat. Za piipadné zneuziti chranénych
informaci je odpoveédny Clen zastupitelstva.

e) Clen zastupitelstva se miize se souhlasem rady mésta z(&astnit projednavani svého navrhu &i
interpelace v rad¢, pokud ta zafadi tento bod do programu svého zasedani.

f) Souhrnnou zpravu o vytizeni pfipominek a dotazi piedklada rada zastupitelstvu na jeho
nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost s vytizenim jeho
dotazu, zaujima k tomu koneéné stanovisko zastupitelstvo.

IV. ORGANIZACNE TECHNICKE ZALEZITOSTI
Pro zpracovani a predkladani materiald plati vnitini ptedpis QI 55-01-01 Instrukce pro zpracovani
podkladti do organti mésta Havlickav Brod, ktera nabyla G¢innosti dnem 1. 7. 2009
O priabéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovidda méstsky urad —
odbor vné&jsich a vnitinich vztaht (Gsek sekretariatu a tiskové mluvéi), ktery vyhotovuje téz vypis  a
vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani (usek rady a zastupitelstva mésta, dotaéni politiky,
stiznosti a petic). Vypis z usneseni osvédcuje podpisem starosta nebo mistostarosta.

Ovéfeny zapis osvédCuje prubeh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je vlastnorué¢né
podepsana prezenc¢ni listina, schvalené znéni usneseni a navrhy, pfipominky a podnéty podané pfi
zasedani zastupitelstva..

V zapise se vzdy uvadi nalezitosti dané¢ § 95 odst. 1 zakona o obcich. Vzdy se uvadi i pisemny
zaznam diskuse. Pfilohou zapisu je tabulkovy zdznam hlasovani.

Zapis se vyhotovuje do # 10 dnd po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta nebo
mistostarosta a uréeni ovétovatelé. Je ulozen na méstském Gfadé odboru vnéjsich a vnitfnich vztaht
(tseku rady a zastupitelstva, dotaéni politiky, stiznosti a petic) k nahlédnuti. Po uplynuti 1 roku je
predan do spisovny méstského uradu, kde je ulozen po dobu 10 let a nasledné predan do Statniho
okresniho archivu Havli¢kav Brod.

Zvetejnéni usneseni zastupitelstva se provadi vyveéSenim na Ufedni desce s dalkovym pfistupem
a vV mist¢ obvyklém prostfednictvim odboru vnéjSich a vnitinich vztahii (Gsek rady a zastupitelstva
meésta, dotacni politiky, stiznosti a petic). Tento vypis je anonymizovan v souladu s pozadavky
na ochranu osobnich udaji dle obecné zavazného pravniho ptredpisu.

Registr usneseni a hlasovani zastupitelstva, pofizeny softwarovou aplikaci, je uloZen V datovém
ulozisti méstského Giadu po dobu 20 let. Dale je s nim nakladano v souladu se Spisovym a skarta¢nim
radem mésta Havlickv Brod.

O namitkéch ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva.

V. ZABEZPECENI PROVEDENI USNESENI A JEHO KONTROLA

Rada projednd na nejbliz§im zasedani organizani opatieni k zabezpeCeni provedeni usneseni
zastupitelstva. Navrh rad¢ je pfedkladan prostiednictvim piedkladatele materialu do zastupitelstva
nebo tajemnika méstského Gfadu, a to ve spolupraci s odborem vné&jsich a vnitinich vztahii (usek rady
a zastupitelstva mésta, dotacni politiky, stiznosti a petic).

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi tajemnik méstského tadu a pravidelné podava informaci
v tvodu kazdého jednani zastupitelstva.
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V1. ZAVERECNE USTANOVENI

Tento prepis, QS 55-05 Jednaci fad Zastupitelstva mésta Havlicktv Brod, schvalilo zastupitelstvo
mésta na svém zasedani dne 14. prosince 2009 usnesenim ¢&. 645/09. Tento Jednaci fad zaroven rusi
a nahrazuje dosavadni Jednaci fad Zastupitelstva mésta Havli¢kuv Brod ze dne 20. listopadu 2000.

QS 55-05 Jednaci tad Zastupitelstva mésta Havlickiiv Brod nabyva platnosti a u¢innosti schvalenim

zastupitelstvem mésta.

Zmeéna €. 1 tohoto vnitiniho predpisu, QS 55-05 Jednaci tad Zastupitelstva mésta Havlickiv Brod,
byla schvalena Zastupitelstvem mésta Havlickiv Brod dne 8. dubna 2019, usnesenim ¢. 47/19

a nabyva platnosti téhoz dne.

Zména ¢. 2 tohoto vnitiniho ptedpisu, QS 55-05 Jednaci fad 14.11.2022, usnesenim ¢&. 196/22

a nabyva platnosti téhoz dne.

Zbynek Stejskal, v. r.

starosta mésta
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Odbor vngjsich a vnitinich
vztahil

Starosta mésta

Seznam souvisejicich dokumenti

QI 55-01-01 Instrukce pro zpracovani podkladd do organtt mésta Havlicktv Brod
QS 55-09 Spisovy a skarta¢ni fad mésta Havlickdv Brod

Rozdélovnik pisemné formy dokumentu

Vytisk

Drzitel

Odbor vngjsich a vnitinich vztaht

Petra DolejSova

Personalné — mzdové oddéleni

Hana Skramovska

Povéfenec pro ochranu osobnich udajt

Ing. Ivana Zukalova

Rozdé&lovnik elektronické formy dokumentu

Soubor

Drzitel

intranet M&U ve formatu PDF

Spravce dokumentace

Z:/Vnitini predpisy M&U/QI 55-05 (PDF; DOC)

Spravce dokumentace
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P¥iloha & 1 - UPLATNENI PRAVA CLENA ZASTUPITELSTVA MESTA dle zdkona o obcich
&. 128/2000 Sb., § 82 pism. b) a c).

B MESTO HAVLICKUV BROD

ODBOR VNEJSICH A VNITRNICH VZTAHU

Gj. Ptedéno k vyfizeni odpovédné osobé: Dne:
JID.: Vyftizeno dopisem JID.: Dne:

UPLATNENI PRAVA CLENA ZASTUPITELSTVA MESTA dle zakona o obcich €. 128/2000 Sb., § 82
pism.:

b) interpelace - miZe vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu obce, jeji jednotlivé leny, na predsedy vyborii, na statutarni organy pravnickych osob obce a vedouci
organiza¢nich slozek obce. Pisemna odpovéd’ musi byt dana bezodkladné, nejpozdéji do 30 dni, pokud jejimu poskytnuti nebrani zakon upravujici ml¢enlivost anebo zakaz jejiho
zvefejnéni,

C) informace - maze pozadovat od zam&stnancii obce zafazenych do obecniho ufadu a od zaméstnancii pravnickych osob obce informace ve vécech, které souviseji s vy-
konem funkce ¢lena zastupitelstva, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici ml¢enlivost anebo zakaz jejich zvefejnéni. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30
dnt. Z jinych nez zakonnych divodii nesmi byt poskytnuti informace odmitnuto. Pokud informace obsahuji udaje podléhajici utajeni ¢i ml¢enlivosti, nevylucuje to zvefejnéni in-
formace absolutné, jestlize jde oddélit tyto utajované informace od zvefejnitelnych udaju.

Popis interpelace/informace:

V HavliCkove Brode€, ANe ..o
jméno a podpis zastupitele mésta



