"'”T Havlickav
= & Brod

Vybéroveé rizeni na obsazeni mista referenta
Méstského uradu Havli¢ckav Brod

Mésto HavliCkav Brod &ini v souladu s § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,

vybéroveé fizeni k pfihlaSeni zajemcu na obsazeni mista referenta

Oddéleni sekretariatu a komunikace
Méstského uradu Havlicklv Brod

pro vykon agendy komunikace, a to v oblasti fizeni a tvorby obsahu medialnich kanall

Mistem vykonu prace je Méstsky ufad Havlickav Brod, pracovisté Havlickovo namésti 57,
Havlickav Brod.

Pracovni pomér bude sjednan na dobu urcitou s pracovnim uvazkem 40 hodin tydné
s nastupem moznym od 1. 7. 2026.

Uchazeci musi podat pisemnou pfihlasku se vSemi pozadovanymi doklady na podatelnu
Méstského Uradu Havlickav Brod, Havlickovo namésti 57, 580 01 Havlickiv Brod, nebo
elektronickou postou na centralni adresu ufadu posta@muhb.cz, popfipadé do datové
schranky 5Suvbfub, nejpozdéji do 12. 6. 2026.

Uchazeci musi spliiovat pfedpoklady podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb.

Prihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

» jméno, pfijmeni, popf. titul uchazece
» statni pfislusnost uchazece

» datum a misto narozeni uchazece

» misto trvalého pobytu uchazece

> Cislo ob&anského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obCana

> kontaktni spojeni (telefon, e-mail) pro rychlejSi komunikaci
» datum a podpis uchazecCe
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K prihlasce se pripoji tyto doklady:

> Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

> vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich pfisludnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim

» kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

Pozadujeme:

» vysokoskolské nebo vy$Si odborné vzdélani humanitniho sméru

> fidi¢sky prikaz skupiny B podminkou

» zkuSenost v oblasti komunikace a marketingu min. 2 roky

» znalost spravy socialnich siti a produkce foto a video obsahu

» schopnost zpracovani delSich textu a reSerSe informaci

» schopnost vefejného mluveného projevu a vystupovani pfed kamerou vyhodou

» schopnost administrace souvisejici se svéfenymi projekty, napf. pfehledu inzerentd, ...
» AJ stupen B1

» MS Office; Al nastroje, grafické programy vyhodou

» znalost problematiky vefejné spravy vyhodou

» komunikaCni a organiza¢ni dovednosti, ¢asovou flexibilitu, samostatnost, schopnost
tymové prace

Nabizime:

» stabilni, zajimavou a obsahové velmi pestrou praci v oblasti vefejné spravy

» zarazeni do 10. platové tfidy, platovy stupeni dle délky praxe, osobni pFiplatek
po zapracovani, moznost mimofadnych odmén

> 5 tydnU dovolené, 3 dny indispozi¢niho volna, pfispévek na stravovani, prispévek
na produkt spofeni na stafi, pfispévky ze socialniho fondu, zvyhodnéné telefonni tarify

BlizSi informace k vybérovému fizeni Vam poskytne Mgr. Jana Vranova, vedouci Oddéleni
sekretariatu a komunikace, na tel. 569 497 172, i e-mailu jvranova@muhb.cz.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prabéhu
€i pripadné prodlouzit termin pro prijem prihlasek.
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Ing. Markéta Firychova
tajemnice MéU Havli¢kav Brod
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