Pfiloha 5.1. ke Spisovému a skartacnimu fadu QS 55-09
Cj. PMO/62/2010/VSTEJ, JID 14499/2010/muhb

Spisovy a skarta¢ni plan

(1) Spisovy a skartaéni plan obsahuje
a) spisové znaky a podznaky ( ukladaci znaky ), kterymi jsou oznacovany
dokumenty v ¢lenéni podle hesel ¢innosti a obsahu
b) skarta¢ni znaky , které oznacuji zptsob, jakym se s dokumentem nalozi ve
skartacnim fizeni
c) skartaéni lhity zafazeni dokumentu do skarta¢niho fizeni.
(2) Skartacni znak ,,A* (archiv) oznacuje dokument trvalé hodnoty. Skarta¢ni znak ,,S*
(stoupa) oznacuje dokument bez trvalé hodnoty uréeny ke skartaci. Skartacni znak
,» V¢ (vybér), oznacuje dokument, ktery bude ve skartaénim fizeni posouzen a bude
ptetazen do skupiny ,,A* nebo ,,S*.
(3) Skartacni znaky a skarta¢ni lhlity jsou zavazné pro zaméstnance Utvaru, ktery
dokument vytvoftil nebo jim byl vyfizovan. Duplicitni vytisky dokumentu dorucené
jinym utvaram ufadu, se vzdy zafazuji do skartacniho fizeni s oznacenim ,,S.*

1.1. Rejstrik znakt spisového a skartac¢niho planu hlavnich skupin

Jednotlivé skupiny spisovych znakut spisové znaky od - do
Znaky vSeobecné 51-99
Organizace ¢innosti 101-108
Agenda kontroly, pfezkumu hospodateni a interniho auditu 111-115
Personalni prace 117-122
Finance 176-181
Zivotni prostiedi 201-250
Zivnostenské podnikéni 253
Sprava majetku obce 254-260
Doprava a silniéni hospodatstvi 276-283
Obchod a cestovni ruch 302-306
Uzemni planovani a stavebni fad 326-341
Kultura 401-411
Zalezitosti cirkvi a ndbozenskych spoleénosti 431-432
Skolstvi a sport 451-457
Zdravotnictvi 526-537
Socialni pécée 552-559
PoZarni ochrana 581-585

VSeobecnd vnitini sprava, ochrana veiejného pofadku 601-624



http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#vseob
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#orgaci
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#audit
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#person
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#finan
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#zivot
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#zivnost
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#sprava
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#doprava
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#ruch
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#stavba
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#kultur
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#cirkev
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#skola
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#zdrav
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#social
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#pozar
http://www.mvcr.cz/archivnictvi/metodiky/2005/spisobce.html#ochran

ZNAKY VSEOBECNE

Spisovy znak Heslo Skartac"ini
(podznak) znak/lhuata
51 Dokumenty vedoucichvﬂtvgnrﬁ, kter(? nelze zaradit do jinych
vécnych skupin:

51.1 Dokumenty starosty (primatora) V/10

51.2 Dokumenty mistostarosty (naméstku) V/10

51.3 Dokumenty tajemnika V/10

51.4 Dokumenty vedoucich odbort V/10
52 Spoluprace se statnimi organy a jinymi subjekty:

52.1 Soucinnost se spravnimi Urady V/5

52.2 Soucinnost s jinymi subjekty V/5

52.3 Clenstvi ve Svazu mést a obci CR apod. V/I5

52.5 Mikroregiony, preshranicni spoluprace V/5
53 Organizace ¢lenéni a plisobnost uradu:

53.1 Systemizace ufadu A/5

53.2 Interni akty Fizeni (fady, smérnice, pfikazy) a dalsi fidici pfedpisy A/5
54 Rizeni, kontrola a metodicka éinnost:

54.1 u obecniho Ufadu A/l5

542 u pfispévkovych orga}nizvac,l', jichivje obec zfizovatelem, a A5

organizacnich slozek obce

54.3 ustfednimi spravnimi ufady pro €innost obecniho uradu V/5

54.4 Metodické materialy:

54.4.1 vlastni A/5

54.4.2 ostatni S/5
515 Rehabilitace A/10
56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou souéasti prislusnych dokumentti)

56.1 vSeobecné V/5 1)
56.2 hospodarské V/5 1)
56.3 najemni S/51)
56.4 majetkopravni A/5 1)
56.5 kolektivni A/5 1)
56.6 ostatni V/5 1)
57 Statistika, vykaznictvi

57.1 Casové fady ukazatelt V/5 1)
57.2 Roéni vykazy, vyro€ni zpravy Al5
57.3 Vykazy s kratSi nez ro¢ni periodicitou S/5
57.4 Pomocny material ke statistice o s¢itani lidi, domu a bytd V/5 2)
57.5 Jednorazoveé soupisy V/5 2)
57.6 Podkladovy material k vykazim S/5 2)
58 Automatizace, vypocetni technika

58.1 Informacni systém uradu A/5 1)
58.3 Programova dokumentace S/5 4)
58.4 Provozni dokumentace, licence S/5 4)
59 Peti¢ni pravo V/10
60 Stiznosti, podnéty a oznameni obéant

60.1 StiZznosti, podnéty a oznameni ob¢ant V/5
60.2 Hodnoceni, rozbory, evidence A/5




Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové

61 Fizeni
61.1 Ochrana obyvatelstva:
61.1.1 Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany A/5
61.1.2 Spoluprace s vostatn’fmi orgén}/ a subjekt}/ (jgdr’wotkyv poiérnl’ ochrany, V/5
ob&anska sdruzeni, technické a jiné sluzby aj.)
61.1.3 Opatfeni ochrany obyvatelstvsh(avz?trio;ini, evakuace, ukryti, nouzové V/5
61.1.4 Hospodareni s materialem civilni ochrany S/5
61.1.5 Zarizeni civilni ochrany V/5
61.1.6 Organizace $koleni fyzickych a pravnickych osob S/5
61.1.7 Stanoviska obvge jal’<o dotégného organu ve stavebnim a uzemnim AJ5
fizeni z hlediska ochrany obyvatelstva
61.2 Integrovany zachranny systém:
61.2.1 Organizace Integrovaného zachranného systému V/5
61.2.2 Dokumentace Inte’grovgnfého _zvécr'lranntvéh’o §y§témuu (havarijni S/5
planovani, cvi¢eni, vzdélavani)
61.2.3 Koordinace zachrannych a likvidacnich praci V/5
61.2.4 Financovani, nahrady S/5
61.2.5 Zahrani¢ni pomoc A/5
61.3 Krizoveé Fizeni:
61.3.1 Organizace krizového fizeni (bezpecnostni rada, krizovy stab) A/5
61.3.2 Zvlastni skute€nosti V/5
61.3.3 Pfipravenost na krizové stavy_ (krigovié’pléqovéni, cviCeni, vzdélavani s/5
v krizovém Fizeni)
61.3.4 Krizové situace (mimofadné udalosti, zivelni pohromy aj.) A/5
61.3.5 Financovani, nahrady S/5
61.3.6 Humanitarni pomoc V/5
61.4 Hospodarska opatieni pro krizové stavy
61.4.1 Organizace systému hospodarskych opatfeni pro krizové stavy V/5
61.4.2 PFiprava hospodarskych opatfeni pro krizové stavy V/5
61.4.3 Realizace hospodarskych opatfeni pro krizové stavy V/5
62 Zahranicéni styky a cesty V/5
63 Referendum, mistni referendum
63.1 Vyhlaseni, prabéh a vysledek referenda A/10
63.2 Ostatni dokumentace referenda V/5
63.3 Pouzité hlasovaci listky a Ufedni obalky referenda S 4)
63.4 Mistni referendum:
Navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni o
63.4.1 vyhlaseni referenda, zapisy okrskovych a mistnich komisi, vyhlaseni A/10
vysledk( hlasovani
63.4.2 Ostatni dokumentace V/5
63.4.3 Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky S5)
65 Plany, koncepce, programy rozvoje obce A/10
66 Pokuty (ukladani, hrazeni) S/5
67 Prestupky, spravni delikty
67.1 Rozbory, hodnoceni A/5
67.2 Evidence prestupku V/5
67.3 Konkrétni pfipady V/5
67.4 Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob V/5




67.5 Spravni delikty podle zakona o obcich V/5
68 Ochrana statniho a sluzebniho tajemstvi V/5
69 Fotografovani, filmovani (povoleni aj.) S/5
70 Spisova sluzba

70.1 Skartacni Fizeni A/5

70.2 Podaci denik (jednaci protokol) A/5 1)

70.3 Dorucovaci knizka S/51)

70.4 Rejstfiky k podacim denikim A/5 6)

70.5 Jina pomocna evidence V/5 6)
73 Privatizace A/10
74 Vyznamenani, ceny obce, ¢estné obcanstvi A/5
75 Nahrady cestovnich, stéhovacich a jinych vydaji S/5
76 Propagacni ¢innost

76.1 Obecni zpravodaj, jiné tisko’vin’yl vydavané obc’:E (v pfislusném archivu AJ5

se uklada jeden exemplar)

76.2 Monitoring tisku, vystfizkova sluzba V/5

76.3 Jiné formy prezentace obce V/5
77 Volby

Kandidatni listina, pfihlaSka kandidata k registraci, prohlaseni
kandidata v¢etné podkladl ke kandidatni listiné a pfihlasce k
771 registraf:i,,petice, dokgmentgce o_vzdén_l' se Ifgnd_idatury nebo jgjim A/10 7)
odvolani, rozhodnuti o registraci kandidatni listiny, rozhodnuti o
registraci pfihlasky k registraci, rozhodnuti soudu ve véci registrace
prihlasky k registraci

77.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledkl voleb v obci A/10

77.3 Organizacné technické zabezpeceni voleb S/5

77.4 Ostatni volebni dokumentace V/5

77.5 Seznamy voli¢u S/I57)

77.6 Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky S 8)
78 Volby prisedicich u soudu A/5
79 Konference, porady, konzultace V/5
82 Reklama:

82.1 Vlastni V/5 1)
82.2 Cizi S/51)
83 Obecné prospésné prace V/5

84 Poskytovani informaci, styk s verejnosti

84.1 Poskytovani informaci ze zakona S/5

84.2 Vyhodnoceni Al5
87 Dokumenty, kte5¢,§ nej§ou pquné’tem k L’I,Fedn,irvnu jednani nebo

neprislusi k vyrizeni obecnimu turadu

87.1 Dokumenty na védomi S/1

87.2 Postoupeni vécné nebo mistné nepfislusné zalezitosti S/1
88 Dotace, grantova podpora

88.1 Dotace, grantova podpora V/10

88.2 Vyjadfeni, stanoviska ke grantim a dotacim V/5
89 Pravni predpisy

89.3 Navrhy zakonu V/5

89.4 Stanoviska k navrhlim pravnich predpist V/5
91 Verejné zakazky, vybérové fizeni

91.1 Vefejné zakazky V/5 1)




91.2 Vybérove fizeni V/5
93 Predbézna ochrana organem statni spravy V/5
95 Ukladani sankci V/5
96 Vymahani pohledavek S/15
97 Ukony v ramci neéinnosti spravnich Gradu S/5
99 Nadace, nadacni fondy A/5

ORGANIZACE CINNOSTI

101 Cinnost zastupitelstva, rady, vyborti a komisi

101.1 Podkladové materialy k jednani (nejsou-li sou¢asti zapisu):

101.11 zastupitelstva V/5
101.1.2 rady V/5
101.1.3 vyboru a komisi V/5
101.2 Zapisy z jednani v¢etné programu, usneseni, pfiloh a podkladu:
101.2.1 zastupitelstva A/10
101.2.2 rady A/10
101.2.3 vyboru a komisi A/10
101.3 Evidence ¢lenll zastupitelstva, rady, vybor( a komisi A/5
102 Zvlastni organy obce
102.1 Cinnost zvlastnich organt obce V/5
102.2 Bezpec¢nostni rada obce V/5
102.3 Krizovy Stab obce V/5
104 Vyhlasky a narizeni obce
104.1 Obecné zavazné vyhlasky obce A/5 1)
104.2 Nafizeni obce V/5 1)
105 Zastupovani obce a obecniho uradu
105.1 Rizeni podle spravniho fadu soudniho A/10
105.2 Rizeni podle ob&anského soudniho fadu (spravni Zaloby) A/10
105.3 Pravni zastupovani ve finan¢nich zalezitostech V/5
Dobrovolné svazky obci
106 Pozn.: po ukonceni <“:vinn9sti svazku pbci se doporucuje ) Al5 1)
ponechat dokumenty ulozené u obce v sidle svazku nebo v sidle
likvidatora svazku obci.
107 Regionalni rozvoj A/10
108 Evropska unie
108.1 Region soudrznosti A/10
108.2 Narodni rozvojovy plan V/10
108.3 Operacni programy V/10
108.4 Regionalni rada A/10

AGENDA KONTROLY, PREZKUMU HOSPODARENI A INTERNIHO

AUDITU
111 Plany kontrolni ¢innosti a interniho auditu:
1111 kratkodobé S/5
111.2 dlouhodobé A/10
111.3 Kontrolni fad A/5
112 Kontroly
112.1 Kontroly vlastni V/10




112.2 Kontroly ve spolupraci s jinymi organy V/10
112.3 Zpravy z kontrol provedenych jinymi organy V/10
112.4 Rozbory a vyhodnoceni A/10
113 Prezkoumani hospodareni tizemnich samospravnych celkt
1131 Zpravy o vysledku pfezkoumépvi hospodareni vykonaném krajskym V/10
Uradem
113.2 Zpravy o vysledku pfezkoumani hospodareni obce V/10
113.3 Podklady S/10
114 Interni audit
114.1 Zprava o internim auditu A/10
114.2 Podklady S/10
115 Kontrola pInéni usneseni (nejsou-li soucasti zapisu):
115.1 - zastupitelstva A/5
115.2 - rady A/5
115.3 - vybord a komisi A/5
PERSONALNI PRACE
117 Kvalifikace a vzdélavani pracovniku:
117.1 Kvalifikace a vzdélavani V/10
117.2 Hmotné zabezpeceni S/5
117.3 Ovérovani odborné zpUlsobilosti S/5
118 Pracovni pomér
118.1 Osobni spisy a dokumenty s obdobnou funkci véetné dotazniku S/50
118.2 Pracovni doba (pracovni volno, Ulevy v praci, prace presc¢as) S/5
118.3 Snizeni pracovniho Uvazku S/5
1184 Evidencni listy S/3
1185 Vedlejsi ¢innost, dohody o pvrpvede_ni prace, dohody o pracovni S/5
cinnosti
118.6 Nahrada Skody S/5
118.7 Nemocenské a socialni zabezpecéeni pracovnik S/10
118.8 Zdravotni pojisténi S/10
118.9 Zpusobilost zaméstnancu k vykonvu ’c":innosti - povérovani, akreditace, S/5
zmocnéni apod.
118.10 Postihy podle zakoniku prace S/5
118.11 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S/5
118.12 Zadosti o zaméstnani S/5
119 Zalezitosti pracovné pravni
119.1 Zaméstnanci obce zafazeni do obecniho ufadu S/5
119.2 Zameéstnanci obce zafazeni do organizacnich slozek obce S/5
1195 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancl aj.) A/5
120 Zalezitosti ¢lent obce, vyborti a komisi S/5
120.1 Vztahy vyplyvaijici z vykonu funkce neuvolnéného ¢€lena zastupitelstva S/5
120.2 Zalezitosti dichodového zabezpeceni S/5
120.3 Odmeény véetné odvodl z odmén S/5
120.4 Nahrady (kromé cestovnich a stéhovacich vydaju) S/5
120.5 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmu S/5 10)
121 Mzdy, ptjéky zaméstnanciim
1211 Platovy fad V/5 1)
121.2 Katalog funkci a mzdovych tarift S/51)




121.4 Odménovani S/5
1215 Nahrady za dovolenou S/5
121.6 Vécna plnéni S/5
Mzdové listy
121.8 Vzhvled('am k potfebé m'zdovyclz_rj Ivist'fj pro L’J(':elyvdl‘ijchodovévhc’) S/30
zabezpeceni a nemocenského pojisténi se doporu€uje skartaéni znak
a Ihata S/50
121.9 Dan z pfijmu S/10
121.10 Socialni pojisténi S/10
121.11 Vyplatni listky S/5
121.12 Pujcky zaméstnancim S/5
122 Péce o pracovniky
1221 Bezpec€nost a ochrana zdravi pfi p,réci,, praocovm' urazy, odsSkodnovani
pracovnich uUrazu:
122.1.1 smrtelné a tézké A/10
122.1.2 ostatni S/5
122.2 Pracovni podminky Zen S/5
122.3 Pracovni podminky mladistvych S/5
122.4 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S/5
1225 Zavodni stravovani S/5
122.6 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S/5
FINANCE
176 Rozpocty
176.1 Rozpoctovy vyhled A/10
176.2 Roc¢ni rozpocty, rozpoctova opatfeni A/10
176.3 Rozbory o plnéni rozpoctd a finanéniho hospodareni A/10
176.4 Ostatni dokumenty finanéniho hospodareni S/10
177 Financni plany a rozpocty prispévkovych organizaci
177.1 Financni plany a rozpocty A/10
177.3 Rozbory hospodareni
177.3.1 rocni A/10
177.3.2 krat$i S/10
177.4 Ostatni dokumenty o finaném’m ho’spodafeni prispévkovych S/5
organizaci
178 Dané, davky, poplatky
178.1 VSeobecné zalezZitosti statnich pfijma a pfijma obci S/5
178.2 Jiné pfijmy (s vyjimkou uvedenych nize) S/5
178.3 Rejstfiky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatk V/5
178.4 Mistni dané a poplatky S/5
178.5 Katastr domovni dané V/5
178.7 Dan z pfidané hodnoty S/10
180 Konfiskace, propadnuti majetku
180.1 Konfiskacni zalezitosti A/10
180.2 Propadnuti majetku (vlad7nlllggggesné-<);. 15/1959 Sb. a zakon €. A/20
180.3 Propadnuti majetku z prozatimni spravy (vyhlaska ¢. 61/1986 Sb.) A/20
181 Uéetnictvi:
181.1 Ugetni vykazy:




181.1.1 Roc¢ni ucetni vykazy, ro¢ni ucetni zaverky, audit A/10
181.1.2 Mésicni uCetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S/10
1812 Uégtni doklady o vy’dajl"ch a pFl’Ijmech \Y hotovosti, pvnalslédénl' s S/10
majetkem, o pohledavkach a zavazcich a ostatni ucetni doklady
1813 Inventarni karty hmptného m’a.jetku (krorr.1'é'zésob nebo ucetnich S/5
pisemnosti je nahrazujicich)
181.4 Seznamy ¢&iselnych znaku nebo jinych symboll a zkratek S/59)
181.5 Ostatni Uucetni dokumenty S/5
1816 Ugetni doklady tykajici se nezangl\?;:;?gch pohledavek ¢i nesplnénych S/10 1)
181.9 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S/5
181.10 Cenné papiry V/10 1)
ZIVOTNI PROSTREDI
201 Pudni fond
201.1 Vynéti zemédélské pudy:
201.1.1 Vynéti zemédélské pldy ze zemédélského pudniho fondu A/15
201.1.2 Rozhodnuti o0 odvodech za vyr;gé):]idrijﬂdy ze zemédélského pldniho A/15
201.2 Ochrana vyuziti zemédélského pudniho fondu V/5
201.3 Zmény kultur a vyuziti pidniho fondu V/10
201.4 Pfevod a najmy zemédélskych a lesnickych pozemki A/5
2015 Pouziti zemédélské pldy k neze:giﬂélskym uceltm na dobu jednoho S/5
201.7 Navrhy dobyvacich prostoru A/10
201.8 navrhy tras nadzemnich a podzemnich vedeni V/5
202 Pozemkové upravy (Gzemné planovaci dokumentace) V/5
203 Zemédélska vyroba, podnikani v zemédélstvi
203.1 Uzivani pldy a jiného zemévdévlské'ho majetku, podnikani v
zemédélstvi:
203.1.1 Evidence soukromé hospodafriciho rolnika - fyzické osoby V/10
203.1.2 Evidence zemédélslg;éggyp’)zgrﬁi;antgﬁi-Ofsygli)c;ké osoby, pravnické V/10
203.2 Ochrana proti $kiidciim, chorobam a plevelim S/5
203.3 Vinafstvi V/5
203.4 ZruSeni chmelnic S/5
203.5 Veterinarni opatfeni V/5
203.6 Plemenitba S/5
203.7 Velafstvi V/5
203.8 Chov a ochrana zvifat V/5
204 Zemédélské prace (zajisténi) S/5
205 Zemédélské organizace a podniky V/5
206 Myslivost
206.1 Uznani honiteb A/5
206.2 Najemni smlouvy V/5
206.3 Myslivecké planovani a statistika V/5
206.4 Oblasti pro chov zvére V/5
206.5 Lovecke listky (evidence) S/5 10)
206.6 Nahrada Skod VI/5
206.7 Myslivecky hospodaf, myslivecka straz




206.7.1 Rybarsky hospodar A/5
206.7.2 Rybarska straz V/5
206.8 Evidence honebnich spolecenstev A/10
206.9 Nehonebni pozemky V/5
206.10 Chov zvére v zajeti, lovecti dravci V/10
207 Rybarstvi
207.1 Rybarské reviry A/5
207.2 Rybniky rybnikarsky neobhospodafované A/5
207.3 Planovani a rybarské hospodareni V/5
207.4 Rybarsky hospodar a rybarska straz A/5
207.5 Evidence rybarskych listk S/5 10)
207.6 Nahrady sSkod V/5
208 Posuzovani vlivll na zivotni prostredi V/10
221 Lesni hospodarstvi:
221.1 Pozemky uréené k plnéni funkci lesa:
221.1.1 Prohlaseni pozemku za pozemek uréeny k plnéni funkce lesa A/5
221.1.2 Rozhodnuti v pochybnostech A/5
22113 Souhlasy k navrhiim l]uzzeerzqnn?h%lérr;(;\rl]zgini(t)ikumentace a k vydani N
221.1.4 Déleni lesnich pozemku A/5
221.15 Odnéti pozemk k pInéni funkci lesa A/5
221.1.6 Omezeni vyuzivani pozemku pro plnéni funkci lesa A/10
221.2. Uzivani lesu:
221.2.1 Docasné omezeni nebo vylouceni vstupu do lest V/5
221.2.2 Vyjimka ze zakazu nékterych €innosti v lese V/5
221.2.3 Stanoveni podminek sportovni akce V/5
221.2.4 Opatreni k zabezpeceni osob a majetku V/10
221.3. Hospodarska Uprava les(:
221.3.1 VyhlaSeni zaméru zadat zpracovani lesnich hospodarskych osnov V/5
221.4. Hospodareni v lesich:
221.4.1 Uznani vybérovych strom0 a lesnich porostl pro sbér semen A/10
221.4.2 UloZeni opatfeni v pfipadech mimoradnych okolnosti V/5
221.4.3 Vyjimka z velikosti ¢i Sife holé sece V/5
221.4.4 Povoleni delSich |hat pro zalesnéni a zajisténi kultur V/10
221.4.5 Nesouhlas s tézbou v lesich bez prevzaté lesni hospodarské osnovy V/5
221.4.6 Vyjimka ze zakazu mytni téZby v porostech do osmdesati let véku V/10
221.4.7 Podminky a vySe nahrady lesni dopravy po cizich pozemcich V/5
221.4.8 Povéreni vykonem funkce odborného lesniho hospodare A/10
221.4.9 Udéleni nebo odnéti licenci pro vykon funkce lesniho hospodare A/10
221.4.10 Souhlas s tézbou uznanych stromd nebo porostl V/5
221.5 Ochrana lesu:
221.5.1 Opatfeni k odvraceni hroziciho nebezpeci V/5
2215.2 Opatfeni proti rozSifeni Skudcl V/5
22153 Ustanoveni a zruSeni lesni straze A/10
221.6. Statni sprava lesu:
221.6.1. Opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatk V/10
230 Vodohospodaiské planovani A/5
231 Vodni hospodarstvi




231.1 Realizace zakona o vodach a souvisejicich predpisu V/5
231 2 Vodopravni povoleni, souhrlc;'zlzsgozr\]/zj;?dfeni, evidence vydanych N
231.4 Opravné prostredky proti rozhodnuti S/5
2315 Vodni toky, rybniky:
23151 Vodni toky, Cistota toku a odpadcgcdh vod, vypousténi nebezpecnych V/20
23152 Rybniky, nadrze, vodni rekreac;:v(i\?éj)é\dfeni, rozhodnuti o kolaudaci, V/20
231.6 Vodni straz V/5
231.7 Vodopravni dozor A/10
231.8 Vodopravni evidence (v€etné vodnich tok) A/50 10)
231.9 Protipovodnova ochrana:
231.9.1 Povodriovy plan obce A/5
231.10 Hrani¢ni vody A/20
231.11 DuIni vody V/10
231.12 Revitalizace vodnich tokud A/20
233 Vodovody a kanalizace
233.1 Plan rozvoje vodovodU a kanalizaci A/10
233.2 Uzemné planovaci dokumentace vodovodi a kanalizaci A/10
233.3 Evidence vodovodu a kanalizaci:
233.3.1 majetkova A/10
provozni (zaznamy o zdrojich povrchovych a podzemnich vod,
23332 vykresoyé dok_umentage, nékladov’é listy, vc.:?noné kalkule'lce, plan V/10
kontrol jakosti vod, plan kontrol miry znecisténi odpadnich vod,
provozni denik a provozni fady)
233.4 Ochranna pasma vodovodnich fadd a kanaliza¢nich stok:
233.4.1 Ochranna pasma A/10
233.4.2 Vyjimky z ochrannych pasem A/10
2335 Vodné a sto¢né S/5
233.6 Cistirny odpadnich vod a kanalizace V/20
233.7 Technicky audit vodovodU a kanalizaci A/5
245 Ochrana ovzdusi
245.1 Rozhodnuti podle pravnich pfedpist na ochranu ovzdusi A/5
245.2 SniZovani emisi, stanoveni emisnich limitd S/5
245.3 Poplatky za znecisténi ovzdusi S/5
245.4 Regulacéni opatfeni pfi inverznich stavech ovzdusi S/5
2455 Evidence stacionarnich zdroja V/5
245.6 Dozor nad ochranou ovzdusi S/5
246 Ochrana pfrirody
246.1 Realizace vyhlasky o chranénych ¢astech uzemi Al5
246.2 Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych ¢asti pfirody Al5
246.3 Chranéné ¢asti prirody V/5
246.4 Ochrana krajinného razu, zasahy do vyznamnych krajinnych prvku A/5
246.5 Rozhodnuti podle pravnich pfedpist na ochranu pfirody A/5
246.6 Vyjadreni ke stavbam pro uzemni fizeni V/5
246.7 Posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi (EIA) A/5
246.8 Mezinarodni konvence o ochrané ZivocichUl a rostlin (CITES) V/5
246.9 Geografické neplvodni druhy V/5




je obec

246.10 Kaceni dfevin rostoucich mimo les V/5
246.11 Straz ochrany pfirody V/5
246.12 Rozhodnuti o pfestupcich podle zakona o ochrané pfirody a krajiny V/5
249 Odpadové hospodarstvi
249 1 Rozhodnuti podle prévn;gzppggggf\ﬂ upravujicich odpadové AJ5 1)
249.4 Evidence skladek odpadu A/5 10)
249.6 Dozor na obecni skladce odpadu S/5
249.8 Evidence hlaseni S/5
250 Geologie
250.1 Obnova uzemi (rekultivace, revitalizace, regenerace, sanace) A/10
250.2 Dobyvani vyhradniho loziska A/10
250.4 Povolovani staveb a zafizeni v chranénych loZiskovych uzemich A/10
250.5 Zména a ruSeni dobyvaciho prostoru A/5
250.7 Skladky odpadnich hmot V/5
2508 Omezeni vlastnickych prav k neg;gzi’tosti pfi provadéni geologickych S/5
250.9 Nahrady $kod zplUsobenych geologickymi pracemi S/5
250.10 Hornicka €innost:
250.10.1 Souhlas s duini ¢innosti A/10
250.10.2 Nahrada $kod zpUsobenych dulni ¢innosti V/5
ZIVNOSTENSKE PODNIKANI
253 Zivnostenské podnikani:
253.1 Zivnostensky Gfad:
25311 Metodické a organizacni pokyny a stanoviska V/10
253.1.3 Organizacni zalezitosti V/10
253.2 Zivnostenské opravnéni:
253.2.1 Fyzické osoby S/10 1)
253.2.2 Pravnické osoby S/10 1)
253.2.3 Zahranic¢ni osoby S/10
253.2.4 Nevznikla zivnostenska opravnéni S/5
253.3 Zivnostensky rejstfik:
253.3.1 Rejstrik A/10 6)
253.3.2 Nahlédnuti a vypis z rejstfiku S/5
253.5 Cizi podnikatelé:
253.5.1 Zivnostenska opravnéni V/5
253.5.2 Provozovny V/5
253.5.3 Automaty obsluhované spotfebitelem V/5
253.5.4 Ostatni dokumenty S/5
253.7 Vyjadfovani ke stavebnimu Fizeni S/5
SPRAVA MAJETKU OBCE
254 Hospodareni a sprava majetku
254.1 Evidence majetku:
254.1.1 Obecni pozemky A/5
254.1.2 Obecni budovy A/5
254.1.3 U pfispévkovych organizaci a pravnickych osob, jejichzZ zfizovatelem A5




254.2 Inventarizace majetku:
254.2.1 Dil&i inventurni soupisy, podklady S/5
254.2.2 Vysledna zprava A/5
254.3 Hospodareni s majetkem obce:
254.3.1 Nabyvani majetku A/5
254.3.2 Pfevod majetku A/10
254.3.3 Prevod prava hospodarieni s majetkem A/10
254.3.4 Najemné S/5
254.3.5 Rekonstrukce a modernizace majetku V/5 1)
254.3.6 Opravy a udrzba majetku S/5
254.3.7 Zatizeni majetku (dluhy, vécna bfemena) S/5
254.3.8 Pojisténi majetku S/5
254.3.9 Vyfazovani majetku S/5
254.3.10 Zabor, uzivani majetku obce S/5
254.4 Bytovy majetek:
254.4.1 Hospodareni s byty (pfidélovani, sména bytl) S/10
254.4.2 Modernizace a adaptace bytu S/5
254.4.3 Najemné S/5
2505 Nebytové prostory
255.1 Pridélovani S/10
255.2 Najemné S/5
256 Verejné osvétleni S/5
257 Majetkova ucast obce V/10
260 Pohfebnictvi, evidence hrobt
260.1 Pohfebnictvi V/5
260.2 Evidence hrobt A/5 10)
260.3 Evidence vale¢nych hrobu A/5 10)
DOPRAVA A SILNICNi HOSPODARSTVI
276 Doprava
276.1 Koordinace dopravy, zabezpec€eni dopravni obsluznosti
276.1.1 Integrované dopravni systémy A/10
276.1.2 Dopravni prazkumy A/10
276.2 Jizdni rady S/5
276.3 Mechanizace nakladky a vykladky S/5
276.4 Provozni objekty, pomocné objekt)_/vavzal“'l’zenl' , Cekarny, zastavky, V/5
stanovisté
276.5 Statni odborny dozor na dod’riovém’ po_dml'pek provozu vozidel na S/5
pozemnich komunikacich
276.6 Rozvoj motorismu S/5
276.7 Ziskavani a zdokonalovani odborqé zpUsobilosti k Fizeni motorovych
vozidel:
276.7 1 Registrace provozové1ar:J itggligik:rlr,l g:;gliréinlé triegistraci provozovani V/10
276.7.2 Statni dozor ve vécech upravenych zakonem V/5
276.7.3 Odborna zpUsobilost uciteld autoskol V/10 1)
276.7.4 Kontrola zkuSebnich komisaru S/10
276.7.5 Odvolani proti rozhodnml,(l)ti'ovric/;;i] sgtz)i(:jrglé zpusobilosti k Fizeni S/10




Schvalovani vycvikového vozidla pro pouziti k vycviku v autoskole a

216.1.6 zmény v jeho uZivani S/5
276.7.7 Zarazeni zadatell o fidi€ské opravnéni k zavére€nym zkouskam S/5
276.7.8 Osvédceni profesni zpUsobilosti Fidice S/5
276.7.9 Protokoly o zkouskach ZadatelU o Fidi¢ska opravnéni S 20
276.9 Eurolicence S/5
276.10 Bezpecnost silniéniho provozu V/5
277 Silniéni doprava
277.1 Nakladni pfeprava:
277.1.1 Stanovisko k vydani a odebrani koncese S/10
277.1.2 Povoleni pro dopravni ¢innost, ktera neni zivnosti S/5
277.1.3 Povoleni k provozu nakladnich vozidel o sobotach a nedélich S/5
277.1.4 Osvédceni o zkouskach odborné zpusobilosti v nakladni dopravé S/51)
277.1.5 Finanéni zpUsobilost k provozovani nakladni dopravy S/5
277.1.6 Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.2 Pfeprava osob:
277.2.1 Stanovisko k vydani koncese S/10
277.2.2 Licence k provozovani pravidelné autobusové dopravy V/5
277.2.3 Povoleni k pfepravé osob, ktera neni zivnosti S/5
277.2.4 Osvédceni o zkouskach odborné zplsobilosti k dopravé osob S/51)
277.2.5 Smlouvy o zavazku vefejné sluzby S/51)
277.2.6 Finanéni zpUsobilost k provozovani dopravy osob S/5
277.2.7 Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.3 Taxisluzba:
277.3.1 Odborna zpuUsobilost, zkousky S/15
277.3.2 Mistopis, zkousky S/15
277.3.3 Odvolani proti rozhodnuti S/5
277.4 Nemotorova doprava S/5
278 Technika silni¢ni dopravy
278.5 Osvédceni k provozovani stanic technické kontroly S/10 1)
278.6 Osvédceni k provozovani stanic méfeni emisi S/10 1)
278.7 Odvolaci Fizeni ve véci osvédceni k provozovani stanic méfeni emisi S/10
279 Méstska doprava
279.1 Osvédceni o opravnéni podnikani v méstské hromadné dopravé S/15 1)
279.2 Odvolaci Fizeni S/5
280 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich
280.1 Stavby a ruSeni silnice nebo mistni komunikace A/10
280.2 Pfiprava planu investic a velkych oprav V/10
280.4 Dopravni inZenyrstvi (stanoveni dopravniho znaceni) S/5
280.6 Bézna udrzba pozemnich komunikaci a mostu S/5
280.7 Zimni udrzba pozemnich komunikaci S/5
280.8 Objizdky, uzavirky pozemnich komunikaci a jina rozhodnuti S/5
280.9 Odvolani proti rozhodnuti tykajicich se pozemnich komunikaci V/10
280.10 Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci S/5
280.13 Stavebni a kolaudacni fizeni pozemnich komunikaci A/20
280.14 Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci A/10
280.15 Cyklostezky V/5
280.16 Nemovitosti




280.16.1 Pfipojeni pozemni koprglzjrew::](ﬁ?igrtnaggiiggisedni nemovitosti na A/10
280.16.2 Zfizovani vécnych bfemen A/10
280.17 Reklamni zafizeni S/5
280.18 Kontrolni vazeni S/5
280.21 Povéreni osob opravnénych k zastavovani vozidel S/5
28022 Udéleni, podml’nénvi, o'rr)ezenl', odr?étvl' e’l vraceni Fidiésl’(ého opravnéni, s/5
zruSeni jeho podminéni nebo omezeni
280.23 Prezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzitele Fidi€¢ského opravnéni S/5
280.24 Prezkouseni drzitele fidicského opravnéni z odborné zpusobilosti S/5
280.25 Registr fidi¢u, vydavani dat z t(_agivs}ru fidi¢l a z eviden¢nich karet S/20
fidicu
280.26 Neplatné fidi¢ské prikazy S/1
281 Ostatni obory dopravy
281.1 Zelezniéni doprava V/5
281.2 Letecka doprava V/5
281.3 Vodni doprava V/5
281.4 Ostatni doprava (pasova, potrubni, lanova atd.) V/5
282 Statni odborny dozor
282.1 v nakladni dopravé V/5
282.2 v osobni dopravé V/5
282.3 na pozemnich komunikacich V/5
283 Evidence motorovych vozidel:
283.1 Spisy odhlasenych a vyfazenych motorovych vozidel S/51)
283.2 Seznam vydanych technicky?lr:) Ei:jﬁeklam motorovych a pFipojnych S/15
283.3 Zaznamnik schvalovani technickgszgﬂsobilosti a pridélovani ufednich s/15
283.4 Schvavllovénivte’chnické z_pﬁsobi_lovsti jednotliyé vyropenych, S/10
pfestavénych nebo jednotlivé dovezenych vozidel
283.5 Zasilani zmén a evidenénich dokladll vozidel S/1
OBCHOD A CESTOVNI RUCH
302 Trzni agenda S/5
303 Sit’ podniki, prodejen,, provozoven, skladt a trhi V/5
306 Cestovni ruch V/5

UZEMNI PLANOVANI A STAVEBNI RAD

Ukladaci znak spisového a skartacniho planu se u této skupiny druhi dokument
pouZzije jen tehdy, kdy dokument nelze zaradit do kompletniho spisu stavby.

326 Uzemné planovaci dokumentace
326.1 Uzemni plany (véetné dokumentace) A/10 1)
326.2 Urbanistické studie (v€etné dokumentace) A/10 1)
327 Uzemné planovaci podklady V/10
328 Uzemni rozhodnuti:
328.1 Rozhodnuti o chranéném uzemi A/5
328.2 Rozhodnuti o stavebni uzavére A/5
328.3 Rozhodnuti o umisténi stavby A/5
328.4 Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemkul V/5




328.5 Odvolani proti uzemnimu rozhodnuti V/5

329 Opravnéni k projektové cinnosti A/10
Stavebni povoleni a dalSi spisy véetné dokumentace, tykajici se
330 stavby (kolaudace, zmény stavby, zmény v uzivani stavby, V/5 1)
udrzovaci prace, odstranéni stavby)
331 Povoleni terénnich uprav, nékterych praci a zarizeni V/5
332 Statni stavebni dohled S/20
333 Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadieni) A/5 1)
334 Stavebni urady V/10
335 Vstup na cizi nemovitosti S/5
336 Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby A/10
337 Rozhodovani stavebnich ufadi podle zvlastnich predpisu V/10
338 Sankce podle stavebniho zakona S/5
339 Prezkoumani pravomocnych’sp.révnictl rozhodnuti mimoradnymi V/5
opravnymi prostredky
340 Radonovy program V/5
341 Program obnovy venkova V/10
KULTURA

401 Kultura

401.1 Péce o obCanske zalezitosti S/5

401.2 Slavnosti, vzpom|'nkovévael;gjen,ék::\:;:tﬁ/éevychovné, kulturni a jiné V/5

401.3 Vzdélavaci kursy a jiné kulturné vychovné akce V/5
402 Organizacni zalezitosti kulturnich zafizeni V/5
403 Kulturni instituce a zafizeni:

403.1 Divadla V/5

403.2 Knihovny V/5

403.3 Muzea a galerie V/5

403.4 Ostatni V/5
405 Autorsky zakon (odvolaci fizeni) V/5
406 Neziskovy sektor (nepriirezové éinnosti) V/10
407 Povolovani verejné produkce V/5
408 Tisk, rozhlas, televize a film V/5
409 Neprofesionalni umélecké aktivity V/5
410 Kroniky A/10 6)
411 Péce o kulturni pamatky

2111 Péce o kulturn!’ pam'éltky, pam?tkgvé rezervace, pamétkové zony, A/10

pamatkova ochranna pasma, v€etné evidence
411.2 Prohlaseni Ministe’rstva kultqry za kultlurnl' pamétku, pamétkovou A/30
rezervaci, pamatkovou zénu, pamatkové ochranné pasmo
411.6 Evidence kulturnich pamatek A/10 10)
411.8 Trvalé premisténi movité kulturrlu' pamatky z vefejné pfistupného AJ5
mista

411.9 Uzivani kulturnich pamatek a narodnich kulturnich pamatek A/10

411.10 Archeologické vyzkumy V/5

411.11 PFispévky viastnikim pamatek V/10

ZALEZITOSTI CIRKVI A NABOZENSKYCH SPOLECNOSTI




431 Véci cirkvi a nabozenskych spolec¢nosti V/10
432 Stavby a opravy cirkevn\i:;rj\él:;;:lgi\; a zarizeni (stanoviska a A/20 1)
SKOLSTVi A SPORT
451 Skoly a $kolska zafizeni
451.1 Skoly a $kolska zafizeni zFizena obci V/5
451.3 Zfizovaci listiny Skol a Skolskych zafizeni A/10
451.4 Konkursni fizeni na wsaziﬁ;&gﬁgﬁ?ﬁ? Skol a Skolskych zafizeni V/5
452 Soukromé a cirkevni Skoly V/5
453 Skolsky rejstrik
453.1 Zadosti o zapis, zménu zépisu a vymaz, rozhodnuti V/5
453.2 Vyjadreni k udéleni vyjimek z poctu $kol, déti a zakl ve Skole S/5
453.3 Vykazy Skol a Skolskych zafizeni V/5
453.4 Vyrocni zpravy Skol, jejichz zfizovatelem je obec A/5
455 Pasportizace skol A/10
456 Ceska $kolni inspekce
456.1 Inspekéni zpravy a protokoly o Cinnosti Skol a Skolskych zafizeni V/5
456.2 Opatreni pfijata na zakladé V)'/SlGSlkCI Ifontroly CSI u 8kol a $kolskych S/10
zafizeni
457 Mladez, sport
457.1 Rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze S/10
457.2 Provozovani zafizeni slouzicich détem a mladezi S/10
ZDRAVOTNICTVI
526 Zdravotnicka soustava
526.1 Zarizeni a organizace zdravotnické soustavy V/5
526.2 Registrace nestatnich zdravotnickych zafizeni V/5 10)
526.6 Zdravotnicka zafizeni zfizovana obci V/5
527 Prirodni Ié€ebné lazné a prirodni Ié€ebné zdroje pro zdravi A/5
528 Hygienicka sluzba V/5
531 Léciva, navykové a omamné latky
531.1 evidence nakladani s navykovymi latkami S/5
531.2 Navykové latky (alkoholismus, tabakismus, drogy) V/10
531.3 Omamné latky V/10
532 Zachranna sluzba VI/5
588! Uzemni znalecka komise V/10
534 Zdravotnicka dokuvmer,\tace pfev;até, od z,clravot?icchh zarizeni S/100
zrusSenych bez pravnich nastupcu
535 Ambulantni karty prevzaté qd z’dravc?tnicky?h zarizeni zrusenych S/10
bez pravnich nastupcu
536 Ockovani (kalmetizace aj.) V/10
537 Odvolani proti Iékarskym posudkiim S/5
SOCIALNI PECE
552 Mimoustavni socialni péce
552.1 Vykon opatrovnictvi S/5

552.2




552.3 Davky zdravotné postizenym a starym ob¢aniim S/15
558 Socialni sluzby

553.1 Rizeni, kontrola a rozvoj na useku socialnich sluzeb V/10

553.2 Zafizeni socialnich sluzeb

553.2.1 Zfizovani A/5

553.2.2 Skoleni zaméstnancu S/5

553.2.3 Organizac¢ni a provozni zalezitosti, metodika S/5

553.2.4 Pfijimani osob do zafizeni socialnich sluzeb S/5

553.3 Odvolani proti rozhodnuti na useku socialnich sluzeb S/10
555 Péce o rodinu

555.1 Socialni péce V/10

555.2 Socialné pravni ochrana:

555.2.1 Dokumenty postoupené, dokumentace déti, které dosahly zletilosti S/3

555.2.2 Odvolani proti rozhodnuti V/10

555.2.3 Dokumentace se spisovymi znackami Om, Nom, Pon V/10 1)

555.3 Péstounska péce S/10 11)

555.4 Penézité a vécné davky S/15
556 Péce o spolec¢ensky nepfizplisobené obéany

556.1 Penézité a vécné davky S/15

556.2 Pomocna evidence S/5 10)
557 Zalezitosti narodnostnich mensin V/5
559 Davky socialni péce

559.1 Odvolani proti rozhodnuti na Useku davek socialni péce S/10

559.2 Davky pfi nedostate¢ném pfijmu S/10

POZARNi OCHRANA

581 Organizace pozarni ochrany

581.3 Spoluprace s ostatnimi organy a organiz’acemi (l:lasif:sky zachranny V/5

sbor CR, sbory dobrovolnych hasicl aj.)

582 Cinnost pozarni ochrany:

582.4 Skoleni a odborna priprava pracovnikli o poZarni ochrané S/5

582.5 Prevence pozarni ochrany S/5

582.6 Bezpecnostni a jina opatfeni S/5
583 Jednotky pozarni ochrany

5831 Stavby a rekonstrukce pozarnich ’zbroj,nic a stanic - viz stavebni

dokumentace, ukladaci znak 330

583.2 Odborna pfiprava jednotek pozarni ochrany S/5

583.3 Vyzbroj jednotek pozarni ochrany S/5
585 Vseobecné prostiedky pozarni ochrany S/5

VSEOBECNA VNITRNI SPRAVA, OCHRANA VEREJNEHO PORADKU

602 Shromazd’ovani V/5
603 Zalezitosti vojenskospravni

603.1 Odvodni Fizeni S/5

603.3 Vojenské ujezdy Al5

603.4 Pfiprava ob¢an(l k obrané statu V/5
604 Uzemi obce a jeho zmény

604.1 Uzemni zmény A/10




604.2 Méstské obvody, méstské Casti A/10
604.3 Slucovani a rozdélovani obci A/10
604.4 Zalezitosti statnich hranic A/10
605 Evidence obyvatel
605.1 Evidence obyvatel:
605.1.1 Hlaseni evidenci o’byv’ateI’ (zbe:venl' pebo omezeni zpUsobilosti k V/5
pravnim ukonum, zakaz pobytu)
605.1.2 Ostatni hlaseni (narozeni, manigl/sltvi, umrti, rozvody, stéhovani aj.)
605.2 Narodnostni mensiny V/5
605.3 Uprchlici V/5
605.4 Rozhodovani o zruSeni trvalého pobytu V/5
605.5 Prihlasovaci listek k trvalému pobytu S/50
605.6 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu S/1
606 Statni obcanstvi
606.1 Slozeni statoob&anského slibu V/10
606.2 Cestné prohlaseni o statnim ob&anstvi V/100
606.3 Stanoviska a vyjadreni V/10
606.4 Zadosti o osvédéeni statniho ob&anstvi CR (kopie) S/1
607 Matri¢ni zalezitosti
607.1 Matriky a sbirky listin:
607.1.1 narozeni A/100 6)
607.1.2 manzelstvi Al75 6)
607.1.3 amrti AI75 6)
607.1.4 Opisy matri¢nich dokladU, vypisy z matrik S/3
607.1.5 Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik S/3
607.1.6 Potvrzeni z matri¢ni knihy nebo sbirky listin S/3
607.2 Matri¢ni doklady do ciziny S/3
607.3 Osvédcovani zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi S/3
607.4 Rozhodovani v matri¢nich vécech V/5
607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik V/5
607.6 Zalezitosti matrikar( a matri¢ni obvody V/5
608 Zména jména a prijmeni A/20
609 Ovérovani opisu listin a podpist na listinach (ovérovaci kniha) S/5 1)
610 Archivy a archivnictvi V/5
611 Hospodarsko-provozni zalezitosti
611.4 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spojl S/5
611.5 Kancelarska technika S/5
611.8 Vozovy park S/51)
611.9 Objednavky pro zajisténi hospodarsko-provozni ¢innosti S/5
612 Nazvy obci, ulic a verejnych prostranstvi A/5
613 Cislovani domd
613.1 Cislovani domd A/5
613.2 Informace o Cislovani domu S/3
614 Ochrana verejného poradku
614.1 Organizacni a vécné problémy vefejného pofadku na jednotlivych V/5
usecich
614.2 Obecni policie
614.2.2 Utedni zaznamy o vykonu méstské policie V/10




614.2.3 Dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti S/5
614.2.4 Osvédcéeni straznikd més;zl;(j’a n?l?tl:cﬁ a’(:gtri]?)nl’, pozastaveni platnosti, S/5
614.3 Soucinnost s jinymi organy a organizacemi S/5
615 Zalezitosti bezpecnostné spravni S/5
616 Zpravy a informace o ob¢éanech S/5
616.1 Vyjadreni k osobé Zadajiciho (zadost o zbrojni prikaz aj.) S/5
617 Statni, obecni znaky a symboly
617.1 Pouzivani statnich a obecnich znakd a symbolu V/5
617.2 Znaky, barvy a prapory obce A/5
617.3 Pecetidla a razitka:
617.3.1 Pecetidla A/5 12)
617.3.2 Razitka V/5 12)
619 Sbirky
619.1 Vefrejné sbirky V/5
620 Ztraty a nalezy S/3
622 Cestovni doklady
622.1 VSeobecna agenda V/5
622.2 Rozhodovani v oblasti cestovnich dokladt V/10
622.3 Zadost o vydani cestovniho dokladu S/15
622.4 Zmény udajl v cestovnich dokladech S/15
622.5 Vstupni protokol, vystupni protokol (pasy) S/5
622.6 Zprava vstupni davky (pasy) S/5
623 Obc¢anské prukazy
623.1.1 Rozhodovani v oblasti ob&anskych prakazu S/10
623.1.2 Zadost o vydani ob&anského priikazu S/15
623.1.3 Ohlaseni ztraty, odcizeni, poskozeni ob¢anského prikazu S/5
623.1.4 Evidence odcizenych a ztracenych ob¢anskych prikaz( S/5
623.1.5 Evidence vydanych potvrzeni o ob&anském prikazu S/5
623.1.6 Protokol o ukonéeni platnosti ob&anskych prikazu S/1
623.1.7 Vstupni protokol, vystupni protokol S/5
623.1.8 Zprava vstupni davky S/5
623.1.9 Potvrzeni o zméné ‘Ell’lvaléhlo bydliévté, o] z’ménéo stavu snatkem, zméné s/
pfijmeni a o obanském pruakazu
623.1.10 Protokoly o zni¢eni obcanskych prikaz S/10
624 Evidence dokumenti zvefejnénych na tredni desce S/1
Poznamky:

1. Skarta¢ni Ihdta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonceni

platnosti dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy €i po jejim
ukonéeni, zruSeni nebo zaniku.

2. Skartacni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyhodnoceni

dokumentu.

3. Skartacni Ihata zacina bézet dnem 1. ledna roku nasledujiciho po roce, v némz byla

vypocetni a jina technika naposledy pouZita.

4. Pouzite hlasovaci listky a uredni obalky se vyradi po vyhlaseni vysledku referenda
prezidentem republiky ve Sbirce zakonu, popfipadé po vyhlaseni nalezu Ustavniho




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

soudu, kterym rozhodl, Ze postup pfi provadéni referenda nebyl v souladu s
ustavnim zakonem o referendu o pristoupeni Ceské republiky k Evropské unii nebo
zakonem vydanym k jeho provedeni, s povinnosti zachovani tfi nepouzitych
hlasovacich listkt pro referendum pro ulozeni v pfisluSném archivu.

Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po vyhlaseni vysledkd hlasovani s
povinnosti zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listkt pro referendum pro ulozeni v
prisludném archivu

Skarta¢ni lhata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni
dokumentu.

Skartaéni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po vyhlaseni
vysledku voleb.

Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po uplynuti tficetidenni Ihlty od
uvefejnéni vysledku voleb Statni volebni komisi s povinnosti zachovani tfi sad
nepouzitych hlasovacich listk pro jednotlivé volby k uloZeni v pFisluSném archivu.
Skartacni Ihta za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyfazeni vSech
dokumentd, v nichz byly pouzity.

Skarta¢ni lhata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po pofizeni nové
evidence.

Skartacni lh(ta za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po dovrSeni
plinoletosti ditéte.

Skarta¢ni lhata zacina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po zruseni platnosti
starych.

Skartacni Ihata zacina plynout dnem 1 ledna nasledujiciho roku po vyfazeni
evidence vydanych ovéfenych vystupu.

Skartac¢ni lh(ta za¢ina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po vyfazeni vSech
vystupu.

Skarta¢ni lhata zacina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po uzavieni
projektu.

Skarta¢ni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po zaniku
podnikatele




